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Considerando

PRIMERO: Que es facultad del Presidente Municipal someter a aprobación del ayuntamiento, de los reglamentos gubernativos, bandos de policía y demás ordenamientos legales para la debida ejecución y observancia de las leyes y la prestación de los servicios públicos, así como de la función pública, atento a lo que reza el artículo 40, fracción VI de la Ley Orgánica Municipal para el Estado de Chiapas.

SEGUNDO: Que la Carta Fundamental de todos los mexicanos, la local del Estado de Chiapas y la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas, facultan a los ayuntamientos para aprobar los bandos de policía, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administración Pública Municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia y aseguren la participación ciudadana y vecinal.
TERCERO: Que el Gobierno Municipal de Tila, impulsa las reformas reglamentarias para actualizar el marco jurídico municipal con el fin de alcanzar una administración municipal de calidad, mediante la adecuación a las disposiciones constitucionales y a las leyes secundarias, así como al nuevo contexto de la vida política, económica, social y cultural.
Que además, para ser un gobierno con responsabilidad social requiere contar con mayor capacidad de respuesta para traducir las demandas de la sociedad en programas, acciones y metas de gobierno.
Que es necesario actualizar el presente reglamento, con la finalidad de regular los documentos y constancias que expide la secretaria del H. Ayuntamiento
Que para lograr las metas antes planteadas, el Reglamento Para la Expedición de Constancias y Documentos Oficiales de la Secretaria Municipal del H. Ayuntamiento de Tila, Chiapas, permite precisar el procedimiento a seguir para la expedición de documentos y asegurar un adecuado servicio por parte de la secretaria Municipal.
Por lo anteriormente expuesto y fundado, este Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS O DOCUMENTOS OFICIALES DE LA SECRETARIA MUNICIPAL DE TILA

CAPÍTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1.- El presente ordenamiento es de interés público y de observancia general y tiene por objeto regular lo relativo a las constancias y documentos que emite la Secretaría del Ayuntamiento.

Artículo 2.- Las constancias, certificaciones y demás documentos oficiales que deba expedir el Ayuntamiento, relativos a trámites de carácter civil o familiar, que se encuentren reguladas en ley y no sean contrarias a derecho, serán atribuibles su realización a la Secretaria del Ayuntamiento.
Artículo 3.- La Secretaría del Ayuntamiento contará con un área administrativa encargada de la elaboración de constancias, certificaciones y demás documentos oficiales, relativos a trámites de carácter civil o familiar, de acuerdo al presupuesto que le sea destinado para ello.
Artículo 4.- La firma que emita el Secretario del Ayuntamiento, con motivo de la elaboración de una constancia, certificación y documento oficial, será autógrafa y por ningún motivo, puede ser facsímil o firmarse por orden o ausencia. 
Artículo 5.- Para el cumplimiento del artículo anterior, el Secretario del Ayuntamiento, debe prever todas las circunstancias de temporalidad, requisición, prontitud y eficacia, para que la elaboración y entrega, se realice atendiendo a la necesidad de cada solicitante.

CAPÍTULO II
CONSTANCIAS
Artículo 6.- Constancia es el documento expedido por el Secretario del Ayuntamiento, en el que formaliza un acto jurídico, para cuya competencia, la ley le faculta al Ayuntamiento poder realizarlo.
Artículo 7.- Para el presente ordenamiento, se consideran constancias, las siguientes:
I.-	De residencia o vecindad
II.-	De cambio de domicilio
III.-	De no adeudo al patrimonio municipal
IV.-	De alumbramiento
V.-	De origen
VI.-	De pensión alimenticia
VII.-	De posesión de predio
VIII.-	De identidad
IX.-	De autorización para el cierre de una calle
Artículo 8.- Constancia de residencia o vecindad, es aquélla que refiere al derecho de una persona que reside habitualmente, por el transcurso de más de un año, en el territorio de Tila, Chiapas.
Artículo 9.- Constancia de cambio de domicilio, es aquélla que refiere al cambio de residencia que realiza un vecino o habitante, dentro del municipio de Tila. 
Artículo 10.- Constancia de no adeudo al patrimonio municipal, es aquélla que refiere a la liberación o exoneración de un servidor público municipal de Tila, sobre algún adeudo o afectación al patrimonio del ayuntamiento, por haber cumplido con esa obligación o no haberla adquirido.
Artículo 11.- Constancia de alumbramiento, es aquélla que refiere al nacimiento de un individuo, que se encuentre en el municipio de Tila.
Artículo 12.- Constancia de origen, es aquélla que refiere al nacimiento de un individuo en el municipio de Tila.
Artículo 13.- Constancia de pensión alimenticia, es aquélla que refiere a la evidencia documentada de que un acreedor alimentario depositó ante el ayuntamiento, sea Juez Municipal o Secretaría Municipal, una cantidad de dinero por concepto de pensión alimenticia.
Artículo 14.- Constancia de Identidad, es aquélla que tiene como finalidad identificar a una persona, haciéndolo constar por escrito y colocando al margen superior del documento, una fotografía del solicitante.
Artículo 15.- Constancia de autorización para el cierre de una calle, es aquélla que refiere al permiso que el ayuntamiento le otorga a un particular, por causa justificada, para que de manera temporal, obstruya el paso, cerrando los accesos de una calle.

CAPÍTULO III
CERTIFICACIONES
Artículo 16.- Certificación es el documento expedido por el Secretario del Ayuntamiento, en el que da fe, de un acto jurídico realizado al interior del Ayuntamiento.
Artículo 17.- Para efectos del presente ordenamiento, se consideran certificaciones, las siguientes:
I.-	Por celebración de contratos privados.
II.-	Por Documentos oficiales del Ayuntamiento.
III.-	Por registros o refrendo de señales y marcas.
Artículo 18.- Certificación por celebración de contratos privados, es aquélla que refiere a la fe que se realiza a un acto jurídico celebrado entre dos personas, con facultades para ello, mediante su ratificación ante el Secretario del Ayuntamiento.
Artículo 19.- Certificación de documentos oficiales del ayuntamiento, es aquélla que refiere a la constancia y da cuenta del acto jurídico en el que interviene el ayuntamiento, cuyos archivos o documentos originales se encuentran en el Ayuntamiento.
Artículo 20.- Certificación de registro o refrendo de señales o marcas, es aquélla que refiere a la constancia que da cuenta el Secretario del Ayuntamiento, por el registro o refrendo, de los fierros señaladores o marcadores del ganado inscrito, por atribución conferida en la Ley Pecuaria del Estado de Chiapas.

CAPÍTULO IV
FALTAS E INFRACCIONES
Artículo 21.- Las faltas e infracciones que pueden incurrir los servidores públicos de la Secretaría del Ayuntamiento son las siguientes:
•	La negación a la prestación del servicio solicitado
•	Al entorpecimiento, obstáculo premeditado, con la finalidad de solicitar una dádiva o un recurso económico, de manera indebida, a cambio de la entrega de una constancia, certificación o documento oficial.
•	A la falsificación de firma del documento que por normatividad, debe suscribir el Secretario del Ayuntamiento.
•	A la recepción de dinero, a cambio de que tramite, elabore y entregue una constancia, certificación o documento oficial, sin los requisitos previos, que integren el expediente.
•	A la demora en la entrega, de manera injustificada
•	A la elaboración y entrega de una constancia, certificación o documento oficial, sin la entrega de los requisitos que se establecen para tal efecto
•	Por el no cobro del derecho correspondiente, señalado en la Ley de Ingresos Municipales, del ejercicio que corresponda.

CAPÍTULO V
SANCIONES
Artículo 22.- Las sanciones a las que se pueden hacer acreedores los servidores públicos que cometan alguna falta o infracción, serán las que señala la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de Chiapas.

TRANSITORIOS
Artículo primero.- El presente reglamento estará en vigor, al día siguiente de supublicación, en el periódico oficial del Estado.
Artículo segundo.- El Secretario del Ayuntamiento, lo remitirá al Ejecutivo delEstado para su publicación en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Chiapas.
Artículo tercero.- El presente reglamento deroga toda disposición que encontrario exista en cualquier ordenamiento o reglamentario.
Artículo cuarto.- El presente Reglamento municipal deberá ser publicado en los lugaresde mayor afluencia vecinal, en la cabecera y agencias municipales.
De conformidad en el artículo 133,135 y 137 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas; y aprobado que fue por el H. Cabildo, para su observancia general se promulgó el presente Reglamento Para la Expedición de Constancias y Documentos Oficiales de la Secretaria Municipal del H. Ayuntamiento de Tila, Chiapas.
Dado en la sala de sesiones de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de Tila, Chiapas, a los 30 días del mes de Octubre de Dos Mil Diecisiete. C.Profr. Edgar Leopoldo Gómez Gutiérrez, Presidente Municipal Constitucional.- C. Moisés Alberto Cornelio Trujillo, Secretario del Ayuntamiento.
POFR. EDGAR LEOPOLDO GOMEZ GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.- C. JOAQUIN PEREZ GUTIÉRREZ, SINDICO MUNICIPAL.- C. VICTORIA JIMENEZ PEREZ, PRIMER REGIDOR.- C. GUADALUPE OLETA CRUZ, SEGUNDO REGIDOR.- C. OLIVIA TORRES MARTINEZ, TERCER REGIDOR.- C. ALEJANDRO DIAZ MARTINEZ, CUARTO REGIDOR.- C. ALEJANDRA SANCHEZ MARTINEZ, QUINTO REGIDOR.- C. VISAEL MARTINEZ PEREZ, SEXTO REGIDOR.- MOISES ALBERTO CORNELIO TRUJILLO, SECRETARIO MUNICIPAL.- RÚBRICAS
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